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Výukové cíle 

• Chápat pojem peníze a rozlišit jejich jednotlivé 
formy 



Klíčová slova 

• Hotovost 

• Bankovní peníze 

• Pokladní limit 

• Příkaz k úhradě 

• Výpis z účtu 

• Ceniny 

• Pohledávky  



Peníze 

• Peníze jsou počátkem i koncem koloběhu 
krátkodobého majetku. 

• V podniku se mohou vyskytovat ve dvou 
formách: 

 hotové peníze – uloženy v pokladně 

 bankovní peníze – uloženy na bankovním 
    účtu 



Peníze 

Peníze v hotovosti 

• Jsou určeny na běžné výdaje (drobné nákupy, 
proplácení cestovného, ….) 

• Pokladní hotovost nesmí překročit pokladní 
limit 

• Pokladník má s firmou uzavřenu smlouvu o 
hmotné zodpovědnosti 

 



Peníze 

• Stav a pohyb peněz se zapisuje do pokladní 
knihy 

• Hotovostní platby znamenají příjem do 
pokladny ( pokladní příjmový doklad ) nebo 
výdej z pokladny ( výdajový pokladní doklad ) 

• K hotovým penězům řadíme i ceniny = kolky, 
stravenky, poukázky  apod. 



Peníze 

Bankovní peníze 

• Jsou uloženy na běžném účtu v bance 

• Slouží k bezhotovostnímu platebnímu styku 

• K provedení platby musíme dát bance příkaz k 
úhradě 

• O provedených platbách nás banka informuje 
výpisem z účtu 

 



Peníze 

• Zvláštní formou peněz jsou pohledávky. Jedná 
se o peníze, které nám někdo dluží. 

• Nejčastěji máme pohledávku za odběrateli, 
která vznikne odesláním odběratelské faktury 
a zanikne jejím zaplacením. 



Otázky 

• Jaké dvě formy peněz máme? 

• Co je pokladní limit? 

• Kdo má hmotnou zodpovědnost? 

• K čemu slouží hotové peníze? 

• Co jsou ceniny? 

• Kdy dáváme příkaz k úhradě? 
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