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Výukové cíle 
• ukázat žákům postup načtení externí tabulky do databáze 

• získávat informace z otevřených zdrojů, zejména s využitím sítě 
Internet 
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Import tabulek 

• základním objektem databáze je tabulka - tu můžeme vytvořit 
přímo v prostředí programu pro tvorbu databází. 

• tvorba tabulky v databázi je poměrně pracná  pokud máme 
již hotovou tabulku (vytvořenou v jiném programu), je 
vhodnější tuto tabulku do databáze importovat 

• pro import se hodí především tabulky vytvořené v některém z 
tabulkových procesorů (např. Excel) 

• importovat se dají rovněž tabulky z textového souboru, jiné 
databáze nebo souboru typu pdf 

• postup importu je vždy velmi podobný, ukážeme si import 
tabulky vytvořené v Excelu 



Import tabulek 

Postup importu: 
1. Spusťte aplikaci 

Access. 
2. Otevřete databázi, 

kam chceme tabulku 
importovat 

3. Vyberte kartu Externí 
data – Importovat a 
propojit - Excel 

4. Vyberte zdroj dat – 
tabulku v Excelu 

5. Potvrdíme  tlačítkem 
OK 

 



Import tabulek 

1. Otevře se okno Průvodce 
importem… 

2. Zaškrtneme možnost První 
řádek obsahuje záhlaví 
sloupců 

3. Klikneme na Další 
 

 



Import tabulek 

1. Je-li to potřeba, 
můžeme upravit Název 
pole nebo datový typ 

2. tuto úpravu můžeme 
provést ve všech 
sloupcích tabulky 

3. Pokud je vše v pořádku 
pokračujeme kliknutím 
na Další 
 

 



Import tabulek 

1. Nastavíme primární klíč 
– ten je potřeba, 
chceme-li v databázi 
vytvářet relace mezi 
tabulkami 

2. Pokud je vše v pořádku 
pokračujeme kliknutím 
na Další 
 

 



Import tabulek 

1. Zvolíme jméno pro 
novou tabulku v 
databázi 

2. Klikneme na tlačítko 
dokončit 
 

 



Import tabulek 

1. Dokončíme import 
kliknutím na Ano 
 

 



Import tabulek 
Nyní je tabulky z Excelu importována do databáze 



Otázky 

1. Podle návodu vyzkoušejte postup importu pro tabulku z 
Excelu a tabulku vytvořenou v textovém editoru! 

 



Literatura, použité zdroje textu a 
obrázků 

Zdroje: 

nápověda k programu Access 

 

Internet: 

http://office.microsoft.com/cs-cz/access/ 
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